n. |—| AA Hrvatska akreditacijska agencija
Croatian Accreditation Agency

Na temelju ¢lanka 15. stavaka 2., 3., 4., 5. 1 6. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” br.
120/16, 114/22 1 48/26) 1 clanka 31. Statuta Hrvatske akreditacijske agencije ravnateljica
Hrvatske akreditacijske agencije donosi

UPUTA O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovom Uputom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u
tekstu: Uputa), ureduju se pravila, uvjeti 1 postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa
za nabavu roba i usluga, provedbe projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura (bez PDV-a) i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (bez
PDV-a), odnosno do vrijednosti pragova iz Clanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine, br. 120/16, 114/22 1 48/26, dalje u tekstu: ZJN) za koje sukladno
odredbama ZJN ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Pojmovi koji se koriste u ovoj Uputi, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski
1 zenski rod.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova te provedbe projektnih
natjeCaja, Hrvatska akreditacijska agencija (dalje u tekstu: HAA) je obvezna, osim odredbe ove
Upute, primjenjivati vazeée zakone i druge propise koji se odnose na predmet jednostavne
nabave.

(2) Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave na odgovarajuci se nacin primjenjuju
odredbe ZJN kojima se ureduje sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa,
osobito odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN.

(3) Predstavnici HAA ukljuceni u pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave obvezni
su prije pocetka postupka potvrditi nepostojanje sukoba interesa, a u slu¢aju saznanja o sukobu
interesa odmah se izuzeti iz postupka i o tome obavijestiti ravnatelja.

Clanak 3.
(1) Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s Planom nabave HAA.

(2) U planu nabave navode se svi postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka
ili ve¢a od iznosa propisanog vazeéim ZJN 1 provedbenim propisima, odnosno, ako je
primjenjivo, jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

(3) HAA objavljuje Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i/ili dopune u standardiziranom
obliku u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH)
u roku od osam dana od donosenja ili promjene.
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(4) Plan nabave i1 njegove izmjene moraju biti uskladeni s financijskim planom HAA te
oznaceni na nacin propisan posebnim pravilnikom kojim se ureduje plan nabave i registar
ugovora.

PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave moze se pokrenuti pod uvjetima da su financijska sredstva
planirana i osigurana u financijskom planu HAA 1 da je postupak nabave koji se sukladno
vaze¢im propisima mora navesti u Planu nabave, uvrSten u Plan nabave za kalendarsku godinu.

(2) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 13.000,00 eura (bez PDV-a) ugovara se s
jednim (1) gospodarskim subjektom uz moguénost poziva vise gospodarskih subjekata.

(3) Za postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 13.000,00 eura (bez
PDV-a), a manja od financijskih pragova iz ¢lanka 1. ove Upute, Ravnatelj prije pocetka
postupka jednostavne nabave imenuje Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje u tekstu:
Povjerenstvo), koje ¢ine najmanje tri osobe. Povjerenstvo je zaduzeno za pripremu i provedbu
postupaka jednostavne nabave.

(4) Ako je procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura (bez PDV-a), postupak se
provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, osim ako ZJN ili prijelazne odredbe
drukcije dopustaju.

(5) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura (bez PDV-a) te za
nabavu radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 45.000,00 eura (bez PDV-a), HAA provodi
postupak putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u zakonom
dopustenim iznimkama.

Clanak 5.

(1) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a)
pokrece ustrojstvena jedinica HAA koja ima potrebu za nabavom roba, radova ili usluga na
nacin da se Zahtjev za provedbu postupka jednostavne nabave (Obrazac 1) koji je potpisan od
strane voditelja ustrojstvene jedinice te ustrojstvene jedinice koja je nadlezna za financije i
proracun, ¢ime se potvrduje da je nabava u skladu s planom nabave i da su osigurana sredstva,
dostavlja ravnatelju na odobrenje.

(2) Nakon odobravanja ravnatelja izdaje se narudzbenica.

(3) Ukoliko je placanje u postupku jednostavne nabave karticno (online ili u trgovini) nije
potrebno izdavanje narudzbenice, ali je potrebno osigurati odgovarajucu racunovodstvenu i
drugu dokazivu dokumentaciju.

HR - 10000 ZAGREB, Ulica grada Vukovara 78, tel: 01/610 63 22



str.3/9

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 5.000,00 EURA, A MANJA OD 13.000,00 EURA

Clanak 6.

(1) Za postupke nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 13.000,00 eura (bez PDV-
a) zanabavu robe, usluga i radova te provedbe projektnih natjecaja, upucuje se poziv na dostavu
ponuda sa svim bitnim uvjetima vezanim uz predmet nabave, najmanje jednom (1)
gospodarskom subjektu, koji se prilaze zahtjevu za nabavu.

(2) Nabavu robe, usluga i radova te provedbu projektnih natjec¢aja procijenjene vrijednosti
iznosa navedenih u stavku 1. ovog ¢lanka predlaze voditelj ustrojstvene jedinice koji je
pokrenuo zahtjev za nabavom, voditelj ustrojstvene jedinice za poslove financija, svojom
ovjerom potvrduje da je nabava u skladu s planom nabave i da su osigurana sredstva. Uz
odobrenje ravnatelja izdaje se narudZbenica koja sadrzi sve elemente ugovora ili se zakljucuje
ugovor.

(3) Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba HAA - ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, dok
ugovor potpisuje ravnatelj.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
VECA OD 13.000,00 EURA

Clanak 7.

(1) Za postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 13.000,00 EUR-a
(bez PDV-a), a manja od financijskih pragova iz ¢lanka 1. ove Upute, Ravnatelj prije pocetka
postupka jednostavne nabave odlukom imenuje Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje u
tekstu: Povjerenstvo) koje je zaduZeno za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave.

(2) Odluka o imenovanju Povjerenstva sadrzava najmanje predmet nabave, procijenjenu
vrijednost, evidencijski broj nabave, ¢lanove Povjerenstva i njihove zadace te izjavu o obvezi
postupanja u skladu s pravilima o sukobu interesa.

(3) Povjerenstvo sastavlja Poziv na dostavu ponude sa svim podacima koji gospodarskom
subjektu omogucuju izradu ponude.

Clanak 8.

(1) Nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti vec¢e od 13.000,00 eura,
a manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 13.000,00
eura, a manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a), HAA provodi pozivom na dostavu ponude koji
se upucuje najmanje 3 (trima) gospodarskim subjektima ili putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH, kada je njegova uporaba obvezna.

(2) Zanabavu procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura (bez PDV-a) postupak se provodi
putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura (bez PDV-a) te
radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 eura (bez PDV-a), postupak se provodi
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putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u sluc¢ajevima izuzeca
dopustenim ZJN 1 ovom Uputom.

(4) Ponude zaprimljene na temelju objave Poziva na dostavu ponuda i ponude zaprimljene na
temelju Poziva objavljenog u EOJN RH ili upu¢enog na drugi dopusteni nacin, imaju jednaki
status u postupku pregleda 1 ocjene ponuda (uzimaju se u obzir pod istim uvjetima).

(5) Ustrojstvena jedinica koja je podnijela Zahtjev za provedbu postupka jednostavne nabave
provodi i dokumentira istrazivanje trziSta povezano s predmetom nabave za sve nabave
procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura (bez PDV-a), osim kada priroda predmeta
nabave ili iznimna Zurnost to objektivno ne dopusta, uz obvezu pisanog obrazlozenja.

IZUZECA

Clanak 9.

(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trziSnog natjecanja i Zurnosti nabave,
poziv na dostavu ponude moze se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu neovisno o
iznosu procijenjene vrijednosti nabave i to u sljede¢im slucajevima:

- kada zbog tehnickih i/ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ili
zbog posjedovanja specificnih znanja potrebnih za izvrSenje predmeta nabave ugovor
moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt (konzultantske usluge, specijalisticke
usluge i sli¢no),

- u situacijama iznimne zurnosti uzrokovane nepredvidenim dogadajima ili u slucaju vise
sile (otklanjanje neposredne opasnosti ili Stete za zaposlenike 1/ili imovinu, prirodne
nepogode, ukljucujuci potres, Zurni popraveci i dr.),

- nabave usluga odrzavanja i/ili nadogradnje specifi¢nih softvera ili programskih aplikacija
(custom made) izradenih za specifi¢ne potrebe,

- nabave zdravstvenih i socijalnih usluga, javnobiljeznickih i odvjetnickih usluga, usluga
obrazovanja i edukacije, usluga oglasavanja, usluga prijevoda, popravak sluzbenih
automobila, najam tehnicke/audio opreme, nabava protokolarnih poklona, najam dvorana,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga te usluga cateringa, nabave knjiga,
strucnih Casopisa 1 strucne literature, nabave (kupnje) avionskih, zeljeznickih, autobusnih
1 drugih karata,

- usluge studenata i ucenika sklapanjem ugovora o obavljanju studentskog (uceni¢kog)
posla,

- za dodatne isporuke od strane isporucitelja iz osnovnog ugovora o jednostavnoj nabavi,
koje su ili djelomi¢na zamjena robe ili instalacija ili proSirenje, ako bi promjena
isporucitelja obvezala narucitelja da nabavi robu koja ima drukcije tehnic¢ke znacajke, Sto
bi rezultiralo neuskladenos¢u ili nerazmjernim tehnickim potesko¢ama u radu i odrzavanju

- kada u postupku jednostavne nabave nije dostavljena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja, pod uvjetom da pocetni uvjeti nabave
nisu bitno izmijenjeni.

(2) Narudzbenica ili ugovor upucuje se gospodarskom subjektu putem EOJN RH ako je
postupak obvezno provesti u EOJN RH, a u ostalim slucajevima elektroni¢kom postom ili
drugim dokazivim na¢inom.
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POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 10.

(1) Poziv na dostavu ponuda gospodarskim subjektima, upucuje se putem modula jednostavne
nabave EOJN RH kada je njegova uporaba obvezna, a za nabave procijenjene vrijednosti do
15.000,00 eura (bez PDV-a) elektronickom postom, putem ovlaStenog davatelja poStanskih
usluga na dokaziv nacin ili drugim dokazivim na¢inom.
(2) Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje:

- podatke o narucitelju, broj telefona 1 adresu e-poste kontakt osobe narucitelja,

- naziv, opis predmeta nabave i tehnicku specifikaciju,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- koli¢ina predmeta nabave,

- navod sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica,

- rok pocetka i zavrSetka isporuke robe, pruzanja usluga/provedbe projektnih natjecaja i/ili

izvodenja radova,

- mjesto isporuke robe, pruzanja usluga/provedbe projektnih natjecaja i/ili izvodenja

radova;

- rok, nacin 1 uvjete placanja,

- troSkovnik,

- kriterij odabira ponude,

- obrazac ponudbenog lista,

- nacin 1 rok dostave ponuda,

- adresa na koju se ponude dostavljaju odnosno uputa o dostavi putem EOJN RH,

- adresa na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno,

- pouku o pravu na prigovor za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura 1

- druge potrebne podatke.

(3) U Pozivu na dostavu ponude mogu se, primjenjujuéi na odgovarajuéi nacin odredbe ZJN,
odrediti kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljucenje i uvjete
sposobnosti gospodarskog subjekta) te se mogu traziti norme osiguranja kvalitete 1 norme
upravljanja okoliSem, kao i jamstva, ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave.

(4) Kriterij za odabir ponude u postupku jednostavne nabave je najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

(5) U Pozivu na dostavu ponude mora biti naveden kriterij odabira, a u slu¢aju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude, u Pozivu moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem
kojih ¢e se ponuda odabirati (kvaliteta, tehni¢ka vrijednost, estetske i funkcionalne
znacajke, pristupacnost, rjeSenje za sve korisnike, drustvene, okoli$ne i inovativne znacajke
te trgovanje 1 uvjeti trgovanja, organizacija, kvalifikacije i1 iskustvo osoblja angaziranog na
izvrSenju odredenog ugovora, ako kvaliteta angaziranog osoblja moze znacajno utjecati na
razinu uspjesnosti izvrSenja ugovora ili nakon usluge prodaje i tehnicku pomo¢, uvjeti
isporuke kao $to su datum, proces i rok isporuke ili rok izvrSenja) te njihovi relativni
ponderi.

(6) Poziv na dostavu ponude potpisuje ravnatelj ili osoba koju ovlasti.
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(7) Sve dokaze trazene u Pozivu na dostavu ponude ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a
odabrani ponuditelj obvezan je na zahtjev narucitelja dostaviti originale dokumenata na
uvid.

PONUDA

Clanak 11.

(1) Sadrzaj, nacin izrade 1 dostave te izmjena i/ili dopuna ponude odreduju se u Pozivu na
dostavu ponuda.

(2) Svaki ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu.

(3) Ponude u postupku jednostavne nabave mogu se dostaviti putem modula jednostavne
nabave EOJN RH kada je njegova uporaba obvezna, a u ostalim slucajevima u pisarnicu HAA
neposrednom predajom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga, druge odgovarajuce
kurirske sluzbe ili na adresu e-poste: akreditacija@akreditacija.hr .

(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 (pet)
kalendarskih dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu ponude
moze biti kra¢i od 5 (pet) kalendarskih dana u slucaju zurnosti pod uvjetom da je kraci rok po
ocjeni povjerenstva objektivno dovoljan za izradu i dostavu ponuda.

(5) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, rokovi i nacin dostave ponuda odreduju se u
skladu s pravilima i tehni¢kim moguénostima EOJN RH.

OTVARANJE PONUDA

Clanak 12.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponude otvaraju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda.

(2) Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana Povjerenstva prema redoslijedu zaprimanja ponuda za
postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 13.000,00 eura (bez PDV-a) odnosno
sukladno evidentiranom vremenu zaprimanja u EOJN RH ako se postupak provodi putem
EOJN RH.

(3) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 13.

(1) Nakon otvaranja ponuda Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda za postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca
od 13.000,00 eura (bez PDV-a).

(2) Ponuda ili dio ponude zaprimljeni nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.
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(3) Ako u postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda, postupak se poniStava.
Ako nakon ponistenja postupka i dalje postoji potreba za predmetnom nabavom, postupak se
ponavlja. U slucaju ponovljenog postupka, narucitelj moze uputiti Poziv na dostavu ponude
samo | (jednom) gospodarskom subjektu.

(4) O postupku pregleda i ocjene ponuda za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od
13.000,00 eura (bez PDV-a), a do pragova iz ¢lanka 1. stavka 1. ove Upute, sastavlja se zapisnik
o pregledu 1 ocjeni ponuda, koji minimalno mora sadrzavati osnovne podatke o postupku
nabave, broj zaprimljenih ponuda, naziv i sjediste ponuditelja, cijene ponuda i prijedlog za
donoSenje odluke o odabiru, ako je primjenjivo, analiticki prikaz traZenih kriterija za
kvalitativan odabir gospodarskog subjekta i ostalih uvjeta iz Poziva i dostavljenih dokumenata,
podatke o pojasnjenju ili upotpunjavanju informacija ili dokumentacije, podatke prihvatu
racunske pogreske, naziv ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju, analizu valjanih ponuda prema
kriteriju za odabir ponude i ostale relevantne podatke. Pregled i ocjena ponuda tajni su do
donosenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili poniStenju postupka nabave.

(5) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni,
nejasni ili pogresni ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moze,
postujuci nacela jednakog postupanja i1 transparentnosti, pozvati ponuditelja da u primjerenom
roku dopuni, pojasni ili dostavi nuzne informacije ili dokumentaciju, koji ne moze biti kra¢i od
3 (tri) radna dana. Ako ponuda sadrzava racunsku pogreSku, narucitelj ¢e od ponuditelja
zatraziti prihvat ispravka ra¢unske pogreske.

(6) Dopuna, pojasnjenje ili dostava informacija ne smije dovesti do pregovaranja o bitnim
elementima ponude niti do izmjene ponude protivno nacelu jednakog postupanja.

(7) Ako temeljem Poziva pristigne samo jedna ponuda koja ispunjava sve uvjete i zahtjev iz
Poziva, Zapisnik se ne mora sastavljati.

ODLUKA O ODABIRU PONUDE/ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE
ZA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 13.000,00 EURA

Clanak 14.

(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, a u skladu s kriterijem za odabir, ¢lanovi
Povjerenstva, predlazu donosenje odluke o odabiru ponude ili ponistenju postupka nabave.

(2) Odlukom o odabiru odabire se valjana ponuda koja je najpovoljnija prema kriteriju za
odabir ponude. Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima iz Poziva na dostavu ponude.

(4) Na osnovi pregleda i ocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru ponude koja sadrzi
najmanje:

- naziv narucitelja,

- predmet nabave,

- evidencijski broj nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,
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- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana i razloge odabira ponude,

- cijenu odabrane ponude bez PDV-a i s PDV-om, ako je primjenjivo,

- razloge odbijanja ponuda, ako ih ima i

- pouku o pravu na prigovor za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura.

(5) Odluku o odabiru donosi ravnatelj, odnosno osoba koju je ovlastio ravnatel;.

(6) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon isteka roka
za dostavu ponuda uz obvezu donoSenja pisane i obrazlozene odluke o poniStenju.

(7) Svim gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave dostavit
¢e se odluka narucitelja ili obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili poniStenju postupka
nabave na dokaziv nalin, putem ovlaStenog davatelja poStanskih usluga, elektronickom
postom, putem EOJN RH. Ako postoji, Zapisnik iz ¢lanka 13. stavak 4. ove Upute dostavit ¢e
se sudionicima postupka nabave na zahtjev.

(8) Odluka o ponistenju za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura mora
sadrzavati pouku o pravu na prigovor.

UGOVORANJE I PRACENJE IZVRSENJA

Clanak 15.

(1) Narucitelj ¢e s ponuditeljem ¢ija ponuda je odabrana, na temelju odluke o odabiru ponude,
sklopiti ugovor, koji mora biti u skladu s Pozivom za dostavu ponuda i odabranom ponudom.
Ugovor potpisuje ravnatelj, odnosno osoba koju je ovlastio ravnatel;.

(2) Prijedlog ugovora za jednostavnu nabavu sastavljaju stru¢ne sluzbe HAA.

(3) Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima, uzimaju¢i u obzir rok za podnoSenje i
odlucivanje o prigovoru kada je prigovor dopusten.

(4) U slucaju opravdane potrebe za dodatnom nabavom u okviru sklopljenog ugovora ili izdane
narudZbenice temeljem provedenog postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 7. Ove Upute,
vrijednost ugovora ili narudZzbenice moze se uvecati za najviSe 10% prvotne vrijednosti
osnovnog ugovora / narudzbenice bez PDV-a pod uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora /
svih izdanih narudzbenica manja od pragova za primjenu ZJN.

(5) Pracenje izvrSenja iz narudzbenica koje se izdaju 1 ugovora koji se sklapaju nakon
provedenog postupka jednostavne nabave od potpisivanja do izvrSenja obavlja ustrojstvena
jedinica koja je imala potrebu za nabavom i koja je inicirala pokretanje postupka nabave.

(6) Pracenje izvrSenja obveza, ovisno o sadrzaju narudzbenice ili ugovora, obuhvaca:
- preuzimanje i kontrolu ugovorenih koli¢ina 1 kvalitete,
- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva narucitelja,
- sastavljanje zapisnika o preuzimanju robe, usluga, radova,
- ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnice, zapisnici i sl.),
- preuzimanje atesta, jamstava, certifikata i sl.,
- reklamacije u slu€ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova,
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- iniciranje naplate jamstva za uredno ispunjenje ugovora i
- ovjeravanje racuna, podnosenje zahtjeva za plac¢anje s popratnom dokumentacijom.

(7) U slucaju kada gospodarski subjekt nije ispunio ili je neuredno ispunio ugovorne obveze,
ustrojstvena jedinica nadlezna za pracenja izvrSenja predmetnog ugovora, treba bez odgode
Odjelu za opce 1 zajednicke poslove dostaviti obavijest o neispunjenju ili neurednom ispunjenju
ugovornih obveza, zahtjev za naplatu ugovorne kazne, zahtjev za raskid ugovora ili zahtjev za
naplatu jamstva, ako je primjenjivo, uz obrazlozenje.

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.

(1) Obvezno je vodenje registra sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga u EOJN
RH u skladu s vaze¢im ZJN i posebnim pravilnikom kojim se ureduje registar ugovora.

(2) U registar se unose i narudzbenice ako prema svojem sadrzaju predstavljaju preuzetu
ugovornu obvezu, u opsegu i na nacin propisan vazeéim propisima.

PRAVNA ZASTITA
Clanak 17.

(1) Na postupak jednostavne nabave ne izjavljuje se zalba Drzavnoj komisiji za kontrolu
postupaka javne nabave.

(2) Za postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje odredenog ugovora te koji je
pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu zbog navodne povrede pravila postupka moze izjaviti
prigovor ravnatelju, odnosno osobi koju je ravnatelj ovlastio.

(3) Prigovor se podnosi u roku od tri radna dana od dana dostave ili objave odluke, odnosno od
dana saznanja za radnju, propustanje radnje ili odluku HAA na koju se prigovor odnosi.

(4) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, prigovor se podnosi
putem EOJN RH. U ostalim slucajevima prigovor se podnosi elektronickom poStom na adresu
odredenu u Pozivu za dostavu ponuda.

(5) O prigovoru se odlucuje pisanom i obrazlozenom odlukom u roku od pet radnih dana od
dana zaprimanja urednog prigovora. Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i
prema potrebi, ostalim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku.

(6) Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora do donosenja odluke o prigovoru, osim u
slu¢aju iznimne Zurnosti kada bi odgoda sklapanja ugovora prouzrocila Stetu za HAA ili
ugrozila izvrSenje nuznih zada¢a HAA, Sto mora biti posebno obrazlozeno.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

(1) Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ove Upute dovrsit ¢e se prema odredbama
Upute koja je bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.
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(2) Stupanjem na snagu ove Upute prestaje vaziti Uputa o provedbi postupka jednostavne
nabave, KLASA: 406-03/23-02/001, URBROJ: 569-06/4-23-1, od 29. prosinca 2023. godine

(3) Obveza provedbe postupaka jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH primjenjuje se od dana odredenog Zakonom o javnoj nabavi i tehni¢kim moguénostima
EOJN RH, odnosno od 1. rujna 2026. ako posebnim propisom ili sluZbenom uputom nije
drukéije odredeno.

Clanak 19.

Ovaj Uputa objavit ¢e se na internetskim stranicama HAA, a primjenjuje se od 01. rujna 2026.
godine.

KLASA: 406-03/26-02/04
URBROJ: 569-06/30-26-1
Zagreb, 23. srpnja 2026.
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